講演要旨（Abstract）チェックシート
講演要旨原稿と一緒に提出してください。
	チェックする項目
	○

	①マージンが
上　2.5 cm
下　3.0 cm
左　2.5 cm
右　2.5 cm　　　とれているか？
	

	②行間隔は18 ポイント（1.5 行）になっているか？
	

	③フォントはTimes (New Roman)で、12ポイントで印字されているか？
	

	④タイトルと著者の行は、枠内で左側2.5 cm（用紙の左端より5 cm）の
マージンがとれているか？
	

	⑤タイトル・発表者・所属・本文の順に記し、それぞれの行は１行あけられて
いるか？
	

	⑥タイトルはすべて大文字（All Caps）、太文字（Bold）になっているか？
	

	⑦講演者にはアンダーラインが付されているか？
	

	⑧予備と併せて同じ要旨原稿が二枚同封されているか？
	

	⑨きれいに印字されているか？
	

	⑩折れ曲がらないようにクリアーファイルあるいは厚紙等で保護しているか？
	

	⑪英文校閲を受けている場合は○
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